messerli

kommunikation im raum

exhibits
event services
interiors

1 Z2ustandigkeitsbereich: Fundiert koordiniert.

Gerade im Messebau ist es unabdingbar, die Kompetenzen klar abzugrenzen. Nur so
weil3 jeder, was er zu tun hat, woftur er die Verantwortung tragt und wofur ein anderer
zustandig ist. Der Koordinator zeichnet im groBen Rahmen verantwortlich, andere
erledigen Teilbereiche. All diese Mitarbeiter gilt es zu bestimmen.

Wer betreut Einkauf/Durchfiihrung von:

Anmeldung

Standchef/Koordination

Kontaktaufnahme mit Projektleiter von messerli

Technik

Standgestaltung,/Durchftihrung

Einrichtung/Diverses

Messetransport/Zollunterlagen

Messewerbung/Pressearbeit

Reisetickets

Auswahl/Schulung der Mitarbeiter vor der Messe

Besprechung mit den Mitarbeitern wahrend der Messe

Abschlussbesprechung nach der Messe

Schlussbericht Uber die Messe

Koordination der Messenacharbeit

Nachkalkulation

Wer reserviert folgende Personen und Raumlichkeiten fiir Veranstaltungen wie
Pressekonferenz, Seminar usw.:

Hotelreservation

Restaurant-Reservation (Abendveranstaltungen)

Temporar-Personal bestellen

Ausstellerausweise bestellen

Presseunterlagen bestellen
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